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     สำรบญั 
เรื่อง หน้ำ 
การขอรบัขอ้มลูขา่วสารทางราชการ ๓ 
การรบัเรื่องราวรอ้งทุกข ์ ๕ 
การขึน้ทะเบยีนความพกิาร ๗ 
การขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ ๙ 
การขึน้ทะเบยีนผูป่้วยเอดสห์รอืภูมคิุม้กนับกพรอํง ๑๑ 
การรบัสมคัรเดก็เพือ่เขา้เรยีนในศนูยเ์ดก็เลก็ ๑๓ 
การช่วยเหลอืและบรรเทาสาธารณภยั ๑๔ 
การขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ๑๖ 
การจดัเกบ็ภาษบีาํรุงทอ้งที ่ ๑๘ 
การจดัเกบ็ภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ๒๐ 
การจดัเกบ็ภาษป้ีาย ๒๒ 
การบรกิารจดัเกบ็ขยะมลูฝอย ๒๔ 
การจดทะเบยีนพาณิชย ์ ๒๕ 
การต่อใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที๓่(น้ํามนัเชือ้เพลงิ) ๒๙ 
การรบัรองสิง่ปลกูสรา้ง ๓๓ 
การขออนุญาตจาํนายสนิคา้ในหรอืทางสาธารณะ ๓๕ 
การขอใบรบัแจง้การขดุดนิถมดนิ ๓๗ 
การขอตดิตัง้มาตรน้ํา ๓๙ 
การออกใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร/รือ้ถอน/ดดัแปลง/เคลื่อนยา้ย ๔๑ 
การออกหนงัสอืหนงัสอืรบัรองการแจง้และใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่าํหน่ายอาหาร ๔๔ 
การออกใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ            
๔๗ 

 



 

 

 

 

3 

งำนท่ีให้บริกำร การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 

สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
โทรศพัท ์๐๔๓–๗70 – ๑48       ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 ตามพระราชบญัญตัขิอ้มลูข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายทีร่องรบั “สทิธไิดรู้”้  
ของประชาชนในการรบัรูข้อ้มลูขา่วสารของราชการทีอ่ยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรฐัและก 
าหนด 
หน้าทีข่องหน่วยงานของรฐัและเจา้หน้าทีข่องรฐัใหป้ฏบิตัติาม โดยเปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็นขอ้ยกเวน้ 
เทศบาลตําบลกุดบากมศีูนยข์า่วสารไวบ้รกิารใหแ้ก่ประชาชนสามารถเขา้มาดขูอ้มลูขา่วสารไดใ้นวนัทําการ
โดยม ี
ผูท้ีม่คีวามประสงคข์อขอ้มลูขา่วสารสามารถยื่นคํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสารไดท้ีส่าํนกัปลดั องคก์ารบรหิารสว่น 
ตําบลหนองจกิ 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน  หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ  

๑. กรอบคาํรอ้งตามแบบขอขอ้มลูขา่วสาร               สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนอง
จกิ 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. ยื่นคาํรอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร            สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
จกิ 
(ระยะเวลา ๑ นาท)ี 



 

๓. เสนอเรื่องต่อผูบ้งัคบับญัชา            สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
จกิ 
เพือ่อนุมตัสิ ัง่การ 
(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
๔. สง่เรื่องใหห้น่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้งดาํเนินการ                 สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
หนองจกิ 
เพือ่คน้หาขอ้มลู 
    1. ชีแ้จงเหตุผลขอ้มลูทีเ่ปิดเผยไดแ้ละไม่ได ้    งานนิตกิรสํานกัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
จกิ 
(ระยะเวลา ๑๕ นาท)ี 
๕. รบัเอกสาร                                           สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
จกิ 
คดัถ่ายสาํเนา/รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 
(ระยะเวลา ๓๐ นาท)ี 
๖. ช าระคําธรรมเนียม              กองคลงั 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
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ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 
       ๑. สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชน      จาํนวน ๑ ฉบบั 

       ๒. แบบฟอรม์คํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ    จาํนวน ๑ ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 

สาํเนาเอกสาร A ๔                                                               ฉบบัละ ๑ บาท 
คาํรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง A ๔         ฉบบัละ ๕ บาท 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 



 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตนสามารถตดิต่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่สาํนกัปลดั
องคก์าร 
บรหิารสว่นตําบลหนองหนองจกิโทรศพัท ์๐๔๓-๗70-๑48หรอืทางเวบ็ไซดw์ww.nongjig.go.thตูแ้สดงความ 
คดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร    การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน รอ้งทุกข์ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 
งานนิตกิาร                               วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
โทรศพัท๐์๔๓–๗70 – ๑48       ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
การรอ้งเรยีนรอ้งทุกข ์เป็นเรื่องทีป่ระชาชนขอใหช้่วยเหลอื แก๎ไข บรรเทาความเดอืดรอ้น หรอื 
ตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ อนัเนื่องมาจากการไดร้บัความเดอืดรอ้น ความไม่เป็นธรรม หรอื พบเหน็การกระทาํ
ผดิ 
กฎหมายและรวมถงึความขดัแยง้ระหว่างประชาชนกบัประชาชน วธิกีารยื่นเรื่องการรอ้งทุกขข์องเทศบาล 
ตําบลกุดบาท สามารถยื่นหนงัสอืไดท้ี่ 
 ๑. สาํนกังานปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 
 ๒. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ 
 ๓. เวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th 
 ๔. เวทปีระชาคม 
 ๕. ทางไปรษณีย ์
ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 
ขัน้ตอน หน่วยงานผูผ้ดิชอบ 
 ๑.รบัเรื่องราวรอ้งเรยีนทุกขผ์่านช่องทางดงันี้ ส านกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 
    ๑.๑ ยื่นเอกสารดว้ยตนเอง 
    ๑.๒ ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
    ๑.๓ เวบ็ไซดข์ององคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 
    ๑.๔ เวทปีระชาคม 
  (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๒.แจง้เรื่องไปยงัหน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
 ๓.เจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้เทจ็จรงิ ณ สถานทีท่ีก่่อใหเ้กดิปัญหาขอ้รอ้งเรยีน รอ้งทุกข์ 
    (ระยะเวลา ๓ ชัว่โมง) 



 

 ๔.รายงานผูบ้รหิารเพือ่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ 
    (ระยะเวลา ๒๐ นาท)ี 
 ๕.ประชุมคณะกรรมการเพือ่หาแนวทางแก๎ไขปัญหา 
     (ระยะเวลา ๒ ชัว่โมง) 
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 ๖.แจง้ใหผู้ป้ระกอบการดําเนินการแก๎ไขตามคําแนะนําของเจา้หน้าที ่ 
 (ระยะเวลา ๔ วนั) 
 ๗.ตอบกลบัผูร้อ้งเรยีน รอ้งทุกข์ 
 (ระยะเวลา ๗ วนั) 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๗ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 
ไม่มเีอกสารประกอบ 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีคาํธรรมเนียม 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ สาํนกั
ปลดั 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื โทรศพัท๐์๔๓–๗70–๑48 ,  ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตู ้
แสดงความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร    การขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีความพกิาร 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ     งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิารสงัคมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 

งานพฒันาชุมชน                      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
โทรศพัท๐์๔๓–๗70– ๑48      ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ภายในเดอืนพฤศจกิายน ของทุกปี ใหผู้พ้กิารหรอืผูแ้ทนโดยชอบธรรมของผูพ้กิารมาลงทะเบยีน
และ 
ยื่นคาํขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีความพกิาร ซึง่ผูพ้กิารจะไดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีความพกิารใน
ปีงบประมาณ 
ถดัไป 
คณุสมบติัของผู้มีสิทธิรบัเงินสงเครำะห์เบีย้ยงัชีพควำมพิกำร 

 ๑.มสีญัชาตไิทย 
 ๒.มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิคุณภาพชวีติคนพกิาร 
 ๓.มภีูมลิําเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื ตามทะเบยีนบา้น 
 ๔.ไม่เป็นบุคคลซึง่ในความอุปาการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน          หน่วยงำนผู้ผิดชอบ 



 

 ๑.เขยีนคาํรอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร                        งานพฒันาชุมชน  
 (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร งานพฒันาชุมชน  
 (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๓.ประกาศรายชื่อผูม้สีทิธริบัเบีย้ยงัชพีผูพ้กิารงานพฒันาชุมชน  
 (ภายในวนัที ่๑๕ ธนัวาคม) 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑๐ นาท ี
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 
๑.บตัรประจาํตวัผูพ้กิาร พรอ้มสาํเนา       จาํนวน ๑ ชุด 
๒.บตัรประจําตวัประชาชน (ในกรณีเป็นเดก็ใชส้ตูบิตัร) พรอ้มสาํเนา              จาํนวน ๑ ชุด 
๓.ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ พรอ้มสาํเนา       จาํนวน ๑ ชุด 
๔.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงนิเขา้บญัช ี
๕.หนงัสอืมอบอํานาจ กรณีใหผูอ้ื่นดาํเนินการแทน 
(กรณีผูอ้ื่นยื่นคาํขอแทนผูพ้กิาร ใชห้ลกัฐานของผูย้ื่นคาํขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
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ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีคาํธรรมเนียม 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ กอง
สวสัดกิารสงัคมองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ  โทรศัพท์๐๔๓–๗70 – ๑48, ทางเว็บไซด์  
www.nongjig.go.th      ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร   การขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูอ้ายุ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิารสงัคมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 

งานพฒันาชุมชน                                   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
โทรศพัท๐์๔๓–๗๓๑ – ๑๓๗       ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 หลกัเกณฑก์ารขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ โดยผูส้งูอายุหรอืผูแ้ทนมายื่นคําขอขึน้ทะเบยีน 
ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี 
คณุสมบติัของผู้มีสิทธิรบัเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุ 

๑.มสีญัชาตไิทย 
๒.มอีายุ ๖๐ ปีบรบิูรณ์ขึน้ไป 
๓.มภีูมลิําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลกุดบากตามทะเบยีนบา้น 
๔.ไม่เป็นผูท้ีไ่ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืเทศบาล อบต.  
ไดแ้กํ ผูร้บัเงนิบําเหน็จ เบีย้หวดั บํานาญพเิศษ หรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั ผูส้งูอายุทีอ่ยู่ในสถาน 
สงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ผูท้ีไ่ดร้บัเงนิเดอืน คาํตอบแทน รายไดป้ระจาํ หรอื 
ผลประโยชน์ตอบแทนอยํางอื่นทีร่ฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจํา ยกเวน้ผูพ้กิารและ
ผูป่้วย 
เอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองสว่น 
ทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 การยื่นเอกสารขอรบัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ กําหนดใหผู้ส้งูอายุรายใหม่ ( ๕๙ ปี บรบิูรณ์  
เกดิระหว่างวนัที ่๑ ตุลาคม ..........ถงึ ๓๐ กนัยายน................) มาขึน้ทะเบยีนภายในเดอืนพฤศจกิายนของ
ทุก 
ปี โดยมสีทิธริบัเงนิในเดอืนตุลาคม ของปีงบประมาณถดัไป 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน          หน่วยงำนผู้ผิดชอบ 
 ๑.เขยีนคาํรอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ      งานพฒันาชุมชน กอง
สวสัดกิารสงัคม 
 (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 



 

 ๒.ตรวจสอบเอกสาร       งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิาร
สงัคม 
 (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๓.ประกาศรายชื่อผูม้สีทิธริบัเบีย้ยงัชพีผูพ้กิารงานพฒันาชุมชน   กองสวสัดกิารสงัคม 
 (ภายในวนัที ่๑๕ ธนัวาคม) 
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ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑๐ นาท ี
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจาํตวัประชาชน พรอ้มสาํเนา                 จาํนวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ พรอ้มสาํเนา จาํนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ธกส.) พรอ้มสาํเนา                          จาํนวน ๑ ชุด         
กรณีโอนเงนิเขา้บญัช ี
๔.หนงัสอืมอบอํานาจ กรณีใหผู้อ้ื่นดาํเนินการแทน 
   (กรณีผูอ้ื่นยื่นคาํขอแทนผูพ้กิาร ใชห้ลกัฐานของผูย้ื่นคาํขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสยีคาํธรรมเนียม 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่สาํนกังาน 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ  โทรศพัท์๐๔๓–๗70 – ๑48 , ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดง
ความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร   การขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรคภูมคิุม้กนั

บกพร่อง 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิารสงัคมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานพฒันาชุมชน                                  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
โทรศพัท๐์๔๓–๗๓๑ – ๑๓๗     ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.   

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 หลกัเกณฑก์ารขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสห์รอืโรคภูมคิุม้กนับกพรอํง คอืผูป่้วยที่
แพทย ์
ไดร้บัรอง และทําการวนิิจฉยัแลว้ และมชีื่อในเขตเทศบาลตําบลบรบอื โดยสามารถยื่นเอกสารไดด้ว้ยตนเอง 
หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ื่นแทนได ้โดยสามารถขึน้ทะเบยีนรบัเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสไ์ดท้ีส่าํนกังานองคก์าร
บรหิาร 
สว่นตําบลหนองจกิ ทุกวนัทําการ เมื่อเจา้หน้าทีต่รวจสอบคุณสมบตัแิละเสนอผูบ้รหิารเพือ่อนุมตัผิูข้ ึน้ 
ทะเบยีนจะไดร้บัเบีย้ยงัชพีในเดอืนถดัไป 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผู้ผิดชอบ 

 ๑.เขยีนคาํรอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูป่้วยเอดส ์               งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิารสงัคม 
 (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร งานพฒันาชุมชน    กองสวสัดกิารสงัคม 
 (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๓.ออกตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ     งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิารสงัคม 
 (ระยะเวลา ๔ วนั) 
 ๔.บนัทกึเสนอผูบ้งัคบับญัชา                                งานพฒันาชุมชน กองสวสัดกิารสงัคม 
 (ภายในวนัที ่๑๕ ของเดอืนทีข่อ) 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๕ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

๑.บตัรประจาํตวัประชาชน พรอ้มสาํเนา                  จาํนวน ๑ ชุด 



 

๒.ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ พร๎อมสาํเนา      จาํนวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ธกส.) พรอ้มสาํเนา                          จาํนวน ๑ ชุด กรณีประสงคร์บั
เงนิผ่านบญัชธีนาคาร 
๔.ใบรบัรองแพทยซ์ึง่ออกโดยสถานพยาบาลของรฐั (แพทยต์่องระบุว่าเป็นผูต้ดิเชือ้เอดส)์ 
๕.หนงัสอืมอบอํานาจ กรณีใหผู้อ้ื่นดาํเนินการแทน 
(กรณีผูอ้ื่นยื่นคาํขอแทนผูพ้กิาร ใชห้ลกัฐานของผูย้ื่นคาํขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
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ค่ำธรรมเนียม 

ไมเ่สยีคาํธรรมเนียม 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ีก่องสวสัดกิาร 
สงัคมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัทโ์ทรศพัท๐์๔๓– ๗70 – ๑48, ทางเวบ็ไซด ์
www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความคดิเหน็  



 

13 
งำนท่ีให้บริกำร   รบัสมคัรเดก็เพือ่เขา้เรยีนในศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  กองการศกึษา องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 

กองการศกึษาศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
โทรศพัท ์๐๔๓– ๗๓๑ – ๑๓๗       ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 ๑.เดก็ทีส่มคัรตอ้งมภีูมลิําเนาหรอือาศยัอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ และพืน้ที่ 
 ใกลเ้คยีง 
 ๒.เดก็ทีส่มคัรตอ้งมอีายุครบ ๒ปี - ๕ ปีบรบิูรณ์ 
 ๓.เดก็ทีส่มคัรตอ้งเป็นเดก็มสีุขภาพราํงกายแขง็แรงไม่เป็นโรคตดิต่อรา้ยแรงหรอืโรคอื่นๆทีท่าํให้
เป็น 
 อุปสรรคต่อการเรยีน 
 ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน         หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

 ๑.กรอกขอ้มลูใบสมคัร                          ศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็/กองการศกึษา 
 (ระยะเวลา ๕นาท)ี 
 ๒.เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐานศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็/กองการศกึษา 
 (ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑๕ นาท ี
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

๑.ใบสมคัรของศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็ฯ ทีก่รอกขอ้ความสมบูรณ์แลว้ 
๒.ทะเบยีนบา้น (ฉบบัจรงิ) พรอ้มสาํเนา     จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓.สตูบิตัร (ฉบบัจรงิ) พรอ้มสาํเนา                                        จาํนวน ๑ ฉบบั 
๔.รปูถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๓ ใบ  
๕.ตอ้งนําเดก็มาแสดงตนในวนัยื่นใบสมคัร 
๖.สมุดบนัทกึสุขภาพหรอืใบรบัรองแพทย์ 
ค่ำธรรมเนียม 



 

ไม่มคีําธรรมเนียม 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  กอง
การศกึษา องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท๐์๔๓– ๗70 – ๑48 ทางเวบ็ไซดw์ww.nongjig.go.th 
ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร   การช่วยเหลอืและบรรเทาสาธารณภยั 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร        ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 

๑.สาํนกังานองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ     ทุกวนั 
โทรศพัท ์๐๔๒– ๗๘๔ – ๐๑๕        ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๒.วทิยุสือ่สาร           ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๓.กูช้พีกูภ้ยั โทร.                                                       ตลอด ๒๔ 
ชัว่โมง 
๔.ศูนยน์เรนทร โทร. ๑๖๖๙        ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๕.งานป้องกนัสายตรงดบัเพลงิ โทร. ๐๘๗– ๘๗๘–๓๑๕๘     ตลอด ๒๔ 
ชัว่โมง   

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ตามพระราชบญัญตัเิทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖แก๎ไขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่๑๒) พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ (๑) 
(๕)(๙)ใหเ้ทศบาลตําบลมหีน้าทีร่กัษาความสงบเรยีบรอ้ยและป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั“สาธารณภยั”  
หมายความว่าอคัคภียัวาตภยัอุทกภยั ภยัแลง้โรคระบาดในมนุษยโ์รคระบาดสตัวโ์รคระบาดสตัวน้ํ์าการ
ระบาด 
ของศตัรพูชืตลอดจนภยัอื่นๆอนัมผีลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกดิจากธรรมชาตหิรอืมผีูท้ําใหเ้กดิขึน้ 
อุบตัเิหตุหรอืเหตุอื่นใดซึง่ก่อใหเ้กดิอนัตรายแก่รํางกายของประชาชนหรอืความเสยีหายแก่ทรพัยส์นิของ 
ประชาชน เทศบาลตําบลกุดบาทเป็นหน่วยงานของรฐั มหีน้าทีใ่หค้วามช่วยเหลอืบรรเทาสาธารณภยั ดงันัน้ 
เมื่อเกดิเหตุสาธารณภยัขึน้ประชาชนในพืน้ทีแ่จ้งเหตุดงักล่าวได ้   ทีท่าํการองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนอง
จกิ 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผู้ผิดชอบ 

 ๑.รบัแจง้เหตุสาธารณภยั           งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
 ปฏบิตังิานทนัท ี                             สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ 
 ๒.รายงานผูบ้งัคบับญัชาและงานป้องกนัสาธารณภยั  สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ 
 ใหค้วามชว่ยเหลอืทนัท ี
 ๓.ประสานหน่วยทีเ่กี่ยวขอ้ง    สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ 



 

ระยะเวลำ 
ให้้บรกิารทนัท ี
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่้้องใช้้ 
ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช้่กรณีฉุกเฉิน) 
 
 
 
 

15 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มคีําธรรมเนียม 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ สาํนกังาน
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท๐์๔๓– ๗70 – 148, ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดง
ความคดิเหน็ 
  



 

16 
งำนท่ีให้บริกำร   ขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 

   องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
        (ยกเวน้วนัหยุดราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์๐๔๓-๗70-๑48    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ๑.สถานประกอบกจิการตอ้งตอ้งอยู่ห่างจากชุมชนวดั ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรยีน  
สถาบนัการศกึษา โรงพยาบาลหรอืสถานทีอ่ื่น ตามกฎหมายว่าดว้ยโรงงานและกฎหมายอื่น ทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้นี้ 
ในกรณีทีส่ถานประกอบการทีไ่ม่เขา้ขา่ยเป็นโรงงานสถานประกอบการนัน้ จะต้องมสีภาพทีต่ ัง้ตามที่
เจา้หน้าที ่
พนกังานทอ้งถิน่ โดยคําแนะนําของพนกังานสาธารณสุขประกาศ กําหนดโดยคํานึงถงึลกัษณะและประเภท 
ของการประกอบกจิการของสถานประกอบกจิการ นัน้ๆซึง่อาจก่อใหเ้กดิอนัตรายต่อสุขภาพอนามยัของ 
ประชาชนหรอืก่อเหตุราํคาญดว้ย 
 ๒.สถานประกอบกจิการใดทีก่ารประกอบกจิการอาจก่อใหเ้กดิมลพษิทางเสยีงหรอืความสัน่สะเทอืน 
มลพษิทางอากาศมลพษิทางน้ําของเสยีอนัตรายหรอืมกีารใชส้ารเคมหีรอืวตัถุอนัตราย จะต้องดาํเนินการ 
ควบคุมและป้องกนัมใิหเ้กดิผลกระทบจนเป็นเหตุรําคาญหรอืเป็นอนัตราย ต่อสุขภาพของคนงานและผูอ้าศยั 
บรเิวณใกลเ้คยีง 
 ๓. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนกังานทอ้งถิน่อาจกําหนดเงือ่นไขโดยเฉพาะใหผู้ร้บัใบอนุญาตปฏบิตั ิ
เพือ่ป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพิม่เตมิจากทีก่ําหนดไว๎โดยทัว่ไปกไ็ด ้
 ๔. ใบอนุญาตใชไ้ดส้าํหรบักจิการประเภทเดยีวและสาํหรบัสถานทีแ่ห่งเดยีว 
 ๕. ใบอนุญาตทีอ่อกให ้มอีายุ ๑ ปี นบัแต่วนัทีอ่อกใบอนุญาตและใหใ้ชไ้ดเ้พยีงในเขตอํานาจของ 
เทศบาลตําบลกุดบาทเท่านัน้  
 ๖. การขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นคาํขอก่อนใบอนุญาตสิน้อายุเมื่อไดย้ื่นคําขอพรอ้มกบัเสยี 
คาํธรรมเนียมแลว้ ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจ่าพนกังานทอ้งถิน่จะสัง่ไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
 ๗. ผูไ้ดร้บัใบอนุญาตตอ้งแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเหน็ไดง้า่ย ณ สถานทีป่ระกอบกจิการ 
ตลอดเวลาทีป่ระกอบกจิการ 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 



 

ขัน้ตอน         หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
 ๑. ผูข้ออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พรอ้มเอกสาร     กองสาธารรณสุขและ
สิง่แวดลอ้ม 
  (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน     กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
  (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
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๓. เจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้เทจ็จรงิ ณ สถานประกอบการ  เจา้พนกังานสาธารณสุขหรอื 
  (ระยะเวลา ๑ วนั)ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 ๔. ออกใบอนุญาต       กองสาธรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
  (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๕. ชาํระคาํธรรมเนียม       งานจดัเกบ็รายไดก้องคลงั 
  (ระยะเวลา ๒ นาท)ี 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๔ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 
 ๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรฐัวสิาหกจิ 
 ๒. สาํเนาทะเบยีนบา้น 
 ๓. สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนบรษิทัหรอืหา้งหุน้สว่นจํากดักรณีเป็นนิตบิุคคล 
 ๔. หนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นทีร่บัรองความ 
 ถูกตอ้งของผูอ้ํานาจและผูร้บัมอบอํานาจกรณีผูข้อใบอนุญาตไม่สามารถยื่นคําขอไดด้ว้ยตนเอง 
 ๕. สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
 ๖. ใบอนุญาตฉบบัจรงิกรณีต่ออายุใบอนุญาต 
 ๗. เอกสารแจง้การแจง้ความต่อสถานีตํารวจ กรณีสญูหายหรอืถูกทาํลาย 
 ๘. ใบอนุญาตเดมิ/หนงัสอืรบัรองแจง้เดมิ กรณีชํารุดในสาระสําคญั 
 ๙. แผนทีแ่สดงบรเิวณสถานทีป่ระกอบกจิการ 
 ๑๐.อื่น ๆ ตามทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่เหน็สมควร 
ค่ำธรรมเนียม 

 อตัราคาํธรรมเนียมทา้ยขอ้บญัญตัอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิเรื่อง กจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ 
สุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗ 



 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ สาํนกังาน
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท๐์๔๓– ๗๓๑ – ๑๓๗, ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดง
ความคดิเหน็ 
  



 

18 
งำนท่ีให้บริกำร   การจดัเกบ็ภาษบีํารุงท่องที ่

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 ๑. รบัชําระภาษทีี ่องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
 ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษทีีก่ําหนด    (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
 ๓. โทรศพัท ์๐๔๓ – ๗70 – ๑48    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี 

 ภาษทีีจ่ดัเกบ็จากเจา้ของทีด่นิ  ตามราคาปานกลางทีด่นิและตามบญัชอีตัราภาษบีํารุงทอ้งทีท่ีด่นิที ่
ตอ้งเสยีภาษบีํารุงทอ้งที ่ไดแ้ก่  ทีด่นิทีเ่ป็นของบุคคลหรอืคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรอืนิติ
บุคคล 
ซึง่มกีรรมสทิธิใ์นทีด่นิ หรอืครอบครองอยู่ในทีด่นิทีไ่ม่เป็นกรรมสทิธิข์องเอกชน ทีด่นิทีต่้องเสยีภาษบีํารุง
ทอ้งที ่ 
ไดแ้ก่ พืน้ทีด่นิ และพืน้ทีท่ีเ่ป็นภูเขาหรอืทีม่น้ํีาดว้ย โดยไม่เป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัการยกเวน้ภาษหีรอื
อยู่ 
ในเกณฑล์ดหย่อน 
ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน          หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
 ๑. รบัยื่นแบบ/ลงรบั/คํานวณภาษ ี     งานจดัเกบ็รายได ้
 ตรวจสอบ/ประเมนิภาษ/ีแจง้ประเมนิภาษ ี   กองคลงั 
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 
 ๒. รบัชาํระภาษ/ีออกใบเสรจ็รบัเงนิ     งานจดัเกบ็รายได ้
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย)       กองคลงั 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑๐ นาท ี 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

 ๑. สาํเนาโฉนดทีด่นิ นส.๓ หรอื นส.๓ก 
 ๒. สาํเนาบตัรประชาชน 
 ๓. สาํเนาทะเบยีนบา้น 



 

 ๔. หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีใหผู้อ้ื่นท าการแทน) 
 ๕. ใบเสรจ็รบัเงนิปีทีแ่ลว้ (ถา้ม)ี 
 
 
 
 
 

19 

กำรยื่นอทุธรณ์ 

 ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบีํารุงทอ้งทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ ถา้เหน็ว่าไม่ถูกตอ้งใหย้ื่นคํารอ้งอุทธรณ์ต่อ 
พนกังานเจา้หน้าทีต่ามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 ๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนงัสอืแจง้การประเมนิ) 
 ๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนงัสอืขออุทธรณ์การตรีาคาปานกลางทีด่นิหรอืการประเมนิภาษบีํารุงทอ้งที)่ 
 ๓. สาํเนาบตัรประชาชน 
 ๔. สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ค่ำธรรมเนียม 

อตัรำภำษี 
ไร่ละ ๔ บาท 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่กองคลงั 
สาํนกังานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท์๐๔๓– ๗70 – ๑48 ทางเวบ็ไซดw์ww.nongjig.go.th 
ตูแ้สดงความคดิเหน็  



 

20 
งำนท่ีให้บริกำร   การจดัเกบ็ภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารส้่วนตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 ๑. รบัชําระภาษทีี ่องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
 ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษทีีก่ําหนด    (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
 ๓. โทรศพัท ์๐๔๓–๗70– ๑48      ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หลกัเกณฑ ์ วิธีกำร  และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี 

 ภาษทีีจ่ดัเกบ็จากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอยาํงอื่น ๆ กบัทีท่ีใ่ชป้ระโยชน์อย่างต่อเนื่องไปกบั
โรงเรอืน 
หรอืสิง่ปลูกสรา้งนัน้ทรพัยส์นิทีต่อ้งเสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ไดแ้ก่ โรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้ง และทีด่นิซึง่
ใช ้
ต่อเนื่องกบัโรงเรอืนและสิง่ปลูกสรา้งนัน้ และในปีทีผ่่านมาไดม้กีารใชป้ระโยชน์ในทรพัยส์นินัน้ เช่น ใหเ้ชาํ 
ใช ้
เป็นทีท่ําการ คา้ขาย ทีไ่วส้นิคา้ ทีป่ระกอบอุตสาหกรรม ใหญ้าต ิบดิา มารดาบุตร หรอืผูอ้ื่นอยู่อาศยั หรอืใช้ 
ประกอบกจิการอื่น ๆ เพือ่หารายไดแ้ละไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ตามกฎหมาย 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน         หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
 ๑. รบัยื่นแบบ/ลงรบั/คํานวณภาษี     กองคลงั งานจดัเกบ็
รายได ้
 (ตรวจสอบ/ประเมนิภาษ/ีแจง้ประเมนิภาษ ี
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 
 ๒. รบัชาํระภาษ/ีออกใบเสรจ็รบัเงนิ     กองคลงั งานจดัเกบ็รายได้ 
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑๐ นาท ี
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

 ๑. สาํเนาบตัรประชาชน 
 ๒. สาํเนาทะเบยีนบา้น 



 

 ๓. สญัญาเชาํกรณีเช่า 
 ๔. สาํเนาทะเบยีนบา้นพาณิชย ์(ถา้ม)ี 
 ๕. หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถตดิต่อดว้ยตนเองได)้ 
 ๖. แผนทีต่ ัง้พอสงัเขป 
 ๗. อื่นๆ 
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กำรยื่นอทุธรณ์ 
 เมื่อผูร้บัการประเมนิไดร้บัใบแจง้การประเมนิค่าภาษแีลว้ ไม่พอใจในการประเมนิค่าภาษใีหย้ื่นคาํ
รอ้ง 
ขอใหพ้จิารณาการประเมนิค่าภาษใีหม่ภายใน ๑๕ วนันบัตัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิภาษ(ีก.ร.ต.๘) 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
 ๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจง้รายการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ) 
 ๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คาํรอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ) 
 ๓. สาํเนาบตัรประชาชน 
 ๔. สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ค่ำธรรมเนียม 
อตัรำภำษี 

 ขึน้อยู่กบัพืน้ที ่ ทีใ่ชป้ระโยชน์ในการประกอบกจิการในเขตองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 
กําหนดไว ้
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ กองคลงั 
สาํนกังานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิโทรศพัท ์ ๐๔๓-770-๑48 ทางเวบ็ไซด ์ www.nongjig.go.th ตู้
แสดงความคดิเหน็ 
  



 

22 
งำนท่ีให้บริกำร   การจดัเกบ็ภาษป้ีาย 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ   งานจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิด

ให้บริกำร 

 1.รบัชาํระภาษทีี ่งานจดัเกบ็รายได้    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
 ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษทีีก่ําหนด      (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการ
กําหนด) 
 ๓. โทรศพัท ์๐๔๓-๗70- ๑48       ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี 

 ตามพระราชบญัญตัภิาษป้ีาย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดใหผู้เ้ป็นเจา้ของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพือ่
เสยี 
ภาษป้ีาย ตัง้แต่วนัที ่๑ มกราคม ถงึสิน้เดอืนมนีาคม ณ ทีท่าํการเทศบาล การกําหนดชาํระภาษ ีนบัจากไดร้บั 
การแจง้การประเมนิภายใน ๑๕ วนั กรณีทีม่กีารประเมนิภาษป้ีาย ตัง้แต่ ๓,๐๐๐ บาทเป็นตน้ไป ผูเ้สยีภาษี 
สามารถผ่อนชําระเป็นงวด ๆ เท่า ๆ กนัได ้แต่ตอ้งยื่นคาํขอผ่อนชาํระก่อนครบกําหนดเวลาทีต่อ้งชาํระชําระ
ภาษ ี
การชําระภาษเีกนิกําหนดเวลา หรอืยื่นแบบเกนิกําหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ตามกฎหมายกําหนด การประเมนิ 
ภาษป้ีาย ตามหลกัเกณฑท์ีก่ําหนดไวไ้วใ้นกฎกระทรวง ฉบบัที ่๕ (พ.ศ. ๒๕) 
ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน         หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

 ๑.รบัยื่นแบบ/ลงรบั/คาํนวณภาษี     งานจดัเกบ็รายได ้
 ตรวจสอบ/ประเมนิภาษ/ีแจง้ประเมนิภาษ ี   กองคลงั 
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 
 ๒. รบัชาํระภาษ/ีออกใบเสรจ็รบัเงนิ    งานจดัเกบ็รายได ้
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ๑๐ นาท ี
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น 



 

๒. สาํเนาบตัรประชาชน 
๓. สญัญาเช่า (กรณีเช่า) 
๔. รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย ลกัษณะขอ้ความ และขนาดรปูร่างของป้าย 
๕. สาํเนาทะเบยีนพาณิชย ์(ถา้ม)ี 
๖. หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
๗. แผนทีต่ ัง้พอสงัเขป 
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กำรยื่นอทุธรณ์ 

 ทีผู่ม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ ถา้เหน็ว่าไม่ถูกตอ้งใหย้ื่นคาํรอ้งอุทธรณ์ต่อ
พนกังานเจา้หน้าทีต่ามแบบ ภ.ป๔ ภายใน ๓๐ วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัการแจง้การประเมนิ 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 ๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนงัสอืแจง้การประเมนิภาษป้ีาย) 
 ๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนังสอือุทธรณ์การประเมนิภาษป้ีาย) 
 ๓. สาํเนาบตัรประชาชน 
 4.สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ค่ำธรรมเนียม 

อตัรำภำษี 
 ฐานภาษแีละอตัรา คอืเนื้อทีข่องป้ายและประเภทของป้ายรวมกนั ถา้เป็นป้ายทีม่ชีอบเขตกําหนดได้ 
การคาํนวณพืน้ทีป้่ายใหเ้อาสว่นกวา้งทีสุ่ดคุณดว้ยสว่นยาวทีสุ่ดเป็นขอบเขตของป้าย ถา้เป็นบา้ยทีไ่ม่มชีอบ
เขต 
กําหนดไดใ้หถ้อืเอาตวัอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีอ่ยู่รมิสุดเป็นชอบเขตสาํหรบักําหนดสว่นทีก่วา้งทีสุ่ด
และ 
ยาวทีสุ่ด แลว้ คาํนวณเป็นตารางเซนตเิมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตรถา้เกนิครึง่ใหน้ับเป็น ๕๐๐ 
เซนตเิมตร ถา้ตํ่ากว่าปัดทิง้ ประกอบกบัประเภทของป้าย คาํนวณเป็นค่าภาษป้ีายทีต่อ้งชาํระ โดยกําหนด 
อตัราภาษป้ีายดงันี้ 
 (๑) ป้ายทีม่อีกัษรไทยลว้น คดิอตัรา ๓ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร 
 (๒) ป้ายทีม่อีกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศและหรอืปนกบัภาพ และหรอืเครื่องหมายอื่นใหค้ดิ
อตัรา 
      ๒๐ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร 
 (๓) ป้ายดงัต่อไปนี้ใหค้ดิอตัรา ๔๐ บาท ต่อ ๕๐๐ ตาราวเซนตเิมตร 



 

 (ก) ป้ายทีไ่ม่มอีกัษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพหรอืเครื่องหมายใด หรอืไม่ 
 (ข) ป้ายทีม่อีกัษรไทยบางส่วน หรอืทัง้หมดอยู่ใตห้รอืตํ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ 
 (๔) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางสว่น ในป้ายทีไ่ดเ้สยีภาษี
แลว้ 
      อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสยีภาษ ีป้ายเพิม่ขึน้ ใหค้ดิอตัราตาม (๑) (๒) หรอื (๓) แลว้แต่กรณี และให้
เสยี 
      เฉพาะจาํนวนเงนิภาษทีีเ่พิม่ขึน้ 
 ๕) ป้ายทุกประเภทเมื่อคาํนวณพืน้ทีข่องป้ายแลว้ถา้มอีตัราทีต่อ้งเสยีภาษตีํ่ากว่าป้ายละ ๒๐ 
      เสยีภาษป้ีายละ ๒๐๐ บาท 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่องคก์าร
บรหิารสว่นตําบลหนองจกิโทรศพัท๐์๔๓- ๗70 - ๑48 ทางเวบ็ www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
 
  



 

24 
งำนท่ีให้บริกำร  การบรกิารจดัเกบ็ขยะมลูฝอย 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานสุขาภบิาล กองสาธารณสุขฯ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 ๑. มายื่นขอใชบ้รกิารที ่งานจดัเกบ็รายได้   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 
         (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์๐๔๓-๗๓๑- ๑๓๗       ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.   

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรให้บริกำร 

 ตามเทศบญัญตัอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื เรื่อง การจดัการสิง่ปฏกิูลและมลูฝอย พ.ศ.
๒๕๔๓ 
ดว้ยการควบคุมกจิการรบัทําการเกบ็ ขน หรอืกําจดัสิง่ปฏกิูลหรอืมลูฝอย โดยทาํเป็นธุรกจิหรอืโดยไดร้บั 
ประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคดิค่าบรกิาร โดยใหช้าํระค่าธรรมเนียมตามบญัชตีราค่าธรรมเนียม 
ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน           หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

 ๑. รบัเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร       งานสุขาภบิาล 
 เขยีนคําขอใชบ้รกิารจดัเกบ็มลูฝอย     กองสาธารณสุขฯ 
 (ระยะเวลา ๓ นาท/ีราย) 
 ๒. แจง้รถขยะเกบ็มลูฝอย      งานสุขาภบิาล 
         กองสาธารณสุขฯ 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลารวมทัง้สิน้ ๓ นาท ี
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนสาธารณสุขฯ 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิโทรศพัท๐์๔๓- ๗70 – ๑48 เวบ้ไซร ้ www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความ
คดิเหน็ 



 

  



 

25 
งำนท่ีให้บริกำร  การจดทะเบยีนพาณิชย ์

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 ๑. รบัจดทะเบยีนพาณิชยท์ีง่านจดัเกบ็รายได้  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
        (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์๐๔๓-๗70- ๑48     ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.   

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรจดทะเบียนพำณิชย ์

 พาณิชยกจิ หมายถงึ กจิการในทางอุตสาหกรรม หตัถกรรม พาณิชยกรรม การบรกิาร หรอืกจิการ
อย่างอื่นทีเ่ป็นการคา้ วตัถุประสงคข์องการจดทะเบยีนพาณิชย ์ เพือ่ประโยชน์ในการรวบรวมสถติแิละทราบ
หลกัฐานของผูป้ระกอบพาณิชยก์จิทีถู่กตอ้งเชื่อถอืถอืได้ เพือ่ประโยชน์ในการควบคุมและสง่เสรมิดา้นการ
พาณิชยแ์ละะการอุตสาหกรรมรวมทัง้เป็นการสง่เสรมิดา้นการพาณิชยแ์ละการอุตสาหกรรมรวมทัง้เป็นการ
สง่เสรมิเศรษฐกจิของประเทศใหก้า้วหน้ายิง่ขึน้ ผูป้ระกอบกจิสามารถใชเ้ป็นหลกัฐานในทางการคา้ได้ 
ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน         หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

 ๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลกัฐาน    งานจดัเกบ็รายได ้
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย) 
 ๒. ออกใบทะเบยีนพาณิชย์     งานจดัเกบ็รายได ้
 (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย)      กองคลงั 
 ๓. ออกใบเสรจ็/ชาํระค่าธรรมเนียม    งานจดัเกบ็รายได ้
 (ระยะเวลา ๒ นาท/ีราย)      กองคลงั 
 ๔. ลงทะเบยีนคุม      งานจดัเกบ็รายได ้
 (ระยะเวลา ๒ นาท/ีราย)      กองคลงั 
ระยะเวลำ 

ใชเ้วลาทัง้สิน้ ๑๕ นาท ี
เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนพำณิชย ์(ตัง้ใหม่) 
เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ทะเบยีนบา้นของเจา้ของหรอืผูจ้ดัการ 
๒. หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้สํานกังานใหญ่ 



 

๓. สาํเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้หน็ว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้นหรอืผูข้อเลขทีบ่า้นหรอืสาํเนาสญัญา
เช่า 
หรอืเอกสารสทิธิ ์อย่างอื่นทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิใ์หค้วามยนิยอม(กรณีเช่าช่วงตอ้งแนบสญัญาเช่าช่วง) 
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๔.แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหญ่และสถานทีส่าํคญับรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป 
๕. หนงัสอืมอบอํานาจ/สาํเนาบตัรประจาํตวัผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
๖. กรณีประกอบพาณิชย์กจิการขายหรอืให้เช่า แผ่นซีด ีแถบบนัทกึ วดีทีศัน์ ดวีดี ีหรอืแผ่นวดีทีศัน์ระบบ
ดจิทิลั เฉพาะทีเ่กี่ยวกบัการบนัเทงิ ใหส้่งสําเนาหนังสอือนุญาต หรอืหนังสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ําหน่ายหรอืให้
เช่าสนิค้าดงักล่าวจากเจ้าของลิขสทิธิข์องสนิค้าที่ขายหรอืให้เช่า หรอืสําเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมาล
รษัฎากรหรอืหลกัฐานการซือ้ขายจากต่างประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกจิการคา้อัญมณี หรอืเครื่องประดบั ซึ่งประดบัดว้ยอญัมณี ต้องดําเนินการและให้
สง่เอกสารเพิม่เตมิดงันี้ 
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรยีกหลกัฐานแสดงจาํนวนเงนิทอนโดยเชญิผูป้ระกอบพาณิชยกจิมาใหข้อ้เทจ็จรงิของ 
แหล่งทีม่าของเงนิทอน หรอืชีแ้จงเป็นหนงัสอื พรอ้มแนบหลกัฐานดงักล่าวแทนกไ็ด้ 
   ๗.๒ หลกัฐานหรอืหนงัสอืชีแ้จงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจําพวกไม่จาํกดัความรบัผดิกรรมการผูม้อีํานาจ 
ของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทัแลว้แต่กรณี 
๘. กรณีเป็นหา้งหุน้ส่วนสามญั คณะบุคคลหรอืกจิการร่วมคา้ ใหแ้นบหนังสอืสญัญาจดัตัง้หา้งหุ้นส่วนส่วน
สามญั 
คณะบุคคลหรอืกจิการร่วมคา้ 
๙. กรณีเป็นวสิาหกจิชุมชน ใหแ้นบสาํเนาใบสําคญัแสดงการจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิตบิุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิ 
   ๑๐.๑ สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลซึ่งมรีายการเกี่ยวกบัชื่อ วตัถุทีป่ระสงค ์ทุน ทีต่ ัง้
สาํนกังานรายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนงัสอืแต่งตัง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินกจิการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทาํงานของผูร้บัผดิชอบดําเนินกจิการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างดา้ว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกจิของคนต่างดา้ว หรอืหนงัสอืรบัรองการใชส้ทิธิต์ามสนธสิญัญา (ถา้ม)ี 
๑๑. กรณีเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบยีน บรษิทัจํากดัและบรษิทัมหาชนจํากดัใหแ้นบสําเนาหนังสอืรบัรองการ
จดทะเบยีนทีร่ะบุวตัถุประสงคต์ามทีข่อจดทะเบยีน 



 

๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชยอ์เิลก็ทรอนิกสใ์หส้ง่เอกสารเพิม่เตมิ คอื รายละเอยีดเกีย่วกบัเวบ็ไซด์
ทีใ่ชใ้นการประกอบกจิการ (ถา้มหีลายเวบ็ไซด ์ใหก้รอกเวบ็ไซดล์ะ ๑ แผ่น) 
เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนพำณิชย ์(เปล่ียนแปลงรำยกำร) 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องกำรใช้ 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวั/ทะเบยีนบา้นของเจา้ของหรอืผูจ้ดัการ ตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบยีนพาณิชย ์
๓. สาํเนาหลกัฐานทีต่ ัง้ สาํนักงานแห่งใหญ่ (ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิม่เตมิทีต่ ัง้สํานกังานแห่งใหญ่) ไดแ้ก่ 
   ๓.๑ หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหม่ 
   ๓.๒ สาํเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้หน็ว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น หรอืผูข้อเลขทีบ่า้นหรอืสาํเนา 
สญัญาเช่าโดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ช่า 
   ๓.๓ แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหม่และสถานทีส่าํคญับรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป 
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๔. หนงัสอืมอบอํานาจ/สาํเนาบตัรประจาํตวัผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
๕. สญัญาหรอืขอ้ตกลงแกไ้ขของหา้งหุน้สว่นสามญัคณะบุคคล หรอืกจิการร่วมคา้ 
๖. สาํเนาหนงัสอืแต่งตัง้ผูร้บัผดิชอบในประเทศไทย (กรณีนิตบิุคคลต่างประเทศขอเปลีย่นแปลงผูจ้ดัการ
สาขา 
ในประเทศไทย 
๗. สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทั (กรณีหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทั) 
8.กรณีประกอบพาณิชยกจิการขายหรอืใหเ้ช่า แผ่นซดี ีแถบบนัทกึ แผ่นวดีทิศัน์ ดวีดี ีหรอืแผ่นวดีทีศัน์ระบบ
ดจิทิลัเฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิ ใหส้ง่สาํเนาหนังสอือนุญาต หรอืใหส้ง่หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้าํหน่ายหรอื
ใหเ้ช่าสนิคา้ดงักล่าวจากเจา้ของลขิสทิธิ ์ ของสนิคา้ที่ขายหรอืใหเ้ช่า หรอืสาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิตามประมวล
รษัฎากรหรอืหลกัฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกจิการคา้อญัมณี หรอืเครื่องประดบั ซึง่ประดบัดว้ยอญัมณีตอ้งดาํเนินการและใหส้ง่ 
เอกสารเพิม่เตมิดงันี้ 
   9.๑ ตรวจสอบและเรยีกหลกัฐานแสดงจาํนวนเงนิทอนโดยเชญิผูป้ระกอบพาณิชยกจิมาใหข้อ้เทจ็จรงิของ 
แหล่งทีม่าของเงนิทอน หรอืชีแ้จงเป็นหนังสอื พรอ้มแนบหลกัฐานหรอืดงักล่าวแทนกไ็ด้ 
   ๙.๒หลกัฐานหรอืหนงัสอืชีแ้จงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจาํพวกไม่จํากดัความรบัผดิหรอืกรรกรรการผู้
อํานาจ 
ของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทัแลว้แต่กรณี 
เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิยกิจ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 



 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัของเจา้ของหรอืผูจ้ดัการตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบยีนพาณิชย ์
๓. สาํเนาสญัญาหรอืขอ้ตกลงของผูเ้ป็นหุน้สว่นทุกคน ใหเ้ลกิ หา้งหุน้สว่น คณะบุคคลหรอืกจิการร่วมคา้ 
๔. สาํเมาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนเลกิของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทั 
๕. หนงัสอืมอบอํานาจ/สาํเนาบตัรประจาํตวัผูร้บัมอบ (ถ้าม)ี 
๖. สาํเนาใบมรณะบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยก์จิ (ถา้ม)ี 
๗. สาํเนาหลกัฐานแสดงการเป็นทายาท (ถา้ม)ี 
๘. หนงัสอืรบัฝากบญัชแีละเอกสารประกอบการบญัช ี(กรณีเป็นนิตบิุคคลทีต่ ัง้ตามกฎหมายต่างประเทศ) 
๙. สาํเนาเอกสารการสัง่เลกิประกอบกจิการในประเทศ (กรณีเป็นนิตบิุคคลทีต่ ัง้ตามกฎหมายต่างประเทศ) 
ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำจดทะเบียนพำณิชย ์

๑. จดทะเบยีนพาณิชย ์     5๐ บาท 
๒. จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ ครัง้ละ   ๒๐ บาท 
๓. จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิ   ๒๐ บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย ์ฉบบัละ   ๒๐ บาท 
๕. ตรวจดเูอกสารเกีย่วกบัทะเบยีน ครัง้ละ   ๒๐ บาท 
๖. รบัรองสําเนาเอกสาร ฉบบัละ    ๓๐ บาท 

28 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ กองคลงั 
สาํนกังานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิโทรศพัท ์ ๐๔๓-770-๑48 ทางเวบ็ไซด ์ www.nongjig.go.th ตู้
แสดงความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร  ต่อใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๓ (น้ํามนัเชือ้เพลงิ) 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
        (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์๐๔3-๗70- 148      ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.   

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มกีารกจิทีไ่ดร้บัการถ่ายโอนจากกรมธุรกจิพลงังานตามพระราชบญัญตัิ
ควบคุมน้ํามนัเชือ้เพลงิ พ.ศ.๒๕๕๒ โดยมอีํานาจหน้าทีใ่นการตรวจตรา กจิการควบคุมประเภทที ่ ๑ ไดแ้ก่
กจิการทีส่ามารถประกอบการไดท้นัท ี การรบัแจง้การประกอบกจิการและการตรวจตรา กจิการควบคุม
ประเภทที ่ ๒ ไดแ้ก่กจิการทีเ่มื่อจะประกอบการตอ้งแจง้ใหเ้จา้หน้าทีท่ราบก่อน การรบัแจง้การ ประกอบ
กจิการ การตรวจตรา และการอนุญาต กจิการควบคุมประเภทที ่ ๓ ไดแ้ก่กจิการทีต่อ้งไดร้บัอนุญาตจากผู้
อนุญาตก่อนจงึจะประกอบการได้ 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน           หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาตยื่นคํารอ้ง/พรอ้มหลกัฐาน      กองช่าง 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร/สถานที่      กองช่าง 
(ระยะเวลา ๗ วนั ) 
๓. ออกใบอนุญาต        กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑ วนั) 
๔. แจง้ผูข้ออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม      กองคลงั 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑๕ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 

1.สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้น (กรณีบุคคคลธรรมดา) หรอืสาํเนาหนงัสอื 
จดทะเบยีนนิตบิุคคลทีอ่อกใหไ้ม่เกนิ ๖ เดอืน(กรณีนิตบิุคคล) 
๒. หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ 



 

๓. สาํเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ 
๔.สาํเนาสญัญาประกนัภยัหรอืกรมทณัฑป์ระกนัภยัความรบัผดิชอบตามกฎหมายแก่ผูไ้ดร้บัความเสยีหาย
จาก 
ภยัอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๓ (ใหนํ้ามายื่นก่อนพจิารณาออกใบอนุญาต) 
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อตัรำค่ำธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกจิการประเกทที ่๓ ฉบบัละ ๒๐๐ บาท 
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตใหใ้ชข้วดน้ํามนั กระป้องน้ํามนั หรอืถงัน้ํามนัเพือ่เกบ็น้ํามนั ภายในสถานีบรกิารน้ํามนั ใหค้ดิ 
ค่าธรรมเนียมตามปรมิาณรวมของน้ํามนัแต่ละชนิด ดงัต่อไปนี้ 
 (ก) น้ํามนัชนิดไวไฟน้อย 
 ปรมิาณรวมไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๐๐ บาทปรมิาณทีเ่กดิจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๐ บาท ต่อบรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ให ้
คดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ข) น้ํามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปรมิาณรวมไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๕๐ บาทปรมิาณทีเ่กดิจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๕ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ให ้
คดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ค) น้ํามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปรมิาณรวมไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๓๐๐ บาทปรมิาณทีเ่กดิจาก 
๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๓๐ บาท ต่อบรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ให ้
คดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
๔. การอนุญาตใหใ้ชข้วดน้ํามนั กระป้องน้ํามนั หรอืถงัน้ํามนัเพือ่เกบ็น้ํามนันอกสถานีบรกิารน้ํามนัใหค้ดิ 
ค่าธรรมเนียมตามปรมิาณรวมของน้ํามนัแต่ละชนิด ดงัต่อไปนี้ 
 (ก) น้ํามนัชนิดไวไฟน้อย 
 ปรมิาณรวมไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๔๐๐ บาท 
 ปรมิาณรวมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๕๐ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ข) น้ํามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปรมิาณรวมไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๖๐0  บาท 



 

 ปรมิาณรวมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๖๐ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,000 ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ค) น้ํามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปรมิาณรวมไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมไนอตัรา ๘๐๐ บาท 
 ปรมิาณรวมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๘๐ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,000 ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
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๕.การอนุญาตใหใ้ชถ้งัเกบ็น้ํามนัขงึไม่รวมถงึถงัเกบ็น้ํามนัไดพ้ืน้ผวิดนิ ใหค้ดิค่าธรรมเนียมตามชนิดของ
น้ํามนั 
และปรมิาตรของถงั ดงัต่อไปนี้ 
 (ก) น้ํามนัชนิดไวไฟน้อย 
 ปรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๔๐0 บาท 
 ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๕๐ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร 
เศษของ ๑๐,๐00ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ข) น้ํามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๖๐0 บาท 
 ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๖๐ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลติร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ค) น้ํามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๘๐๐ บาท 
 ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๘๐ บาท ต่อปรมิาณ 10,000 ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 ยกเวน้น้ํามนัดบิหรอืสิง่อื่นทีใ่ชเ้ป็นวตัถุดบิในการกลัน่หรอืผลติน้ํามนัใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา 40 
บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ง) ในกรณีทีม่กีารอนุญาตใหใ้ชถ้งัน้ํามนัอนัมลีกัษณะแบ่งเป็นช่องสาํหรบัใชเ้กบ็น้ํามนัชนิดไวไฟ
น้อยชนิดไวไฟปานกลางหรอืชนิดไวไฟมาก ใหค้ดิค่าธรรมเนียมสําหรบัถงัเกบ็น้ํามนัน้ีในอตัราของถงัเกบ็
น้ํามนัชนิดทีไ่วไฟมากทีสุ่ด 
๖. การอนุญาตใหใ้ชถ้งัเกบ็น้ํามนัใตพ้ืน้ผวิดนิ ใหค้ดิค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามนัและปรมิาตรดงัต่อไปนี้ 
 (ก) น้ํามนัชนิดไวไฟน้อย 



 

 ปรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๒๐๐ บาท 
 ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๐ บาท ต่อปรมิาณ 10,000 ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ข) น้ํามนัชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๒๕๐ บาท 
 ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๒๕ บาท ต่อปรมิาก 10,000 ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
 (ค) น้ํามนัชนิดไวไฟมาก 
 ปรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๓๐๐ บาท 
 ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัรา ๓๐ บาท ต่อปรมิาณ ๑๐,๐๐๐ ลติร 
เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร 
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(3) ในกรณีทีม่กีารอนุญาตใหใ้ชถ้งัน้ํามนัใตพ้ืน้ดนิอนัมลีกัษณะแบ่งเป็นช่องสาํหรบัใชเ้กบ็น้ํามนัชนิดไวไฟ
น้อยชนิดไวไฟปานกลางหรอืชนิดไวไฟมาก ใหค้ดิค่าธรรมเนียมสาํหรบัถงัเกบ็น้ํามนัน้ีในอตัราของถงัเกบ็
น้ํามนัชนิดทีไ่วไฟมากทีสุ่ด 
๗. การอนุญาตใหใ้ชถ้งัขนส่งนัน้ทีม่บีรมิาตรไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ดิค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๒๕๐ 
บาท 
๘. การต่ออายุใบอนุญาต ใหค้ดิค่าธรรมเนียมตามอตัรา ขอ้ ๑, ๒, ๓, ๔, ๕, ๖, ๗, ๘ แลว้แต่กรณ ี
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

 ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่กองช่าง 
สาํนกังานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิโทรศพัท ์๐๔๓-770-๑48 ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตู้
แสดงความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร            รบัรองสิง่ปลูกสรา้ง 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดขอบ    กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท0์43 - 770525    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

การรบัรองกรรมสทิธิส์ ิง่ปลูกสรา้งในทีด่นิ เป็นความประสงคข์องธนาคารทีใ่หอ้งคก์รปกครองสว่น 
ท้องถิน่ ออกหนังสอืรบัรองกรรมสทิธิส์ ิง่ปลูกสร้างให้กบัผู้ขอกู้เงนิจากธนาคาร เพื่อประกอบการพจิารณา
เงนิกู ้
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน      หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 



 

๑. ผูข้ออนุญาตยื่นคํารอ้ง/พรอ้มหลกัฐาน  กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๓๐ นาท)ี 
๓. ตรวจสอบสถานที ่    กองช่าง 
(ระยะเวลา ๒ วนั)     
๔. ออกหนงัสอืรบัรอง    กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๓ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 
๑. สาํเนาบตัรประชาชน ๑ ฉบบั 
๒. สาํเนาทะเบยีนบา้น ๑ ฉบบั 
๓. สาํเนาโฉนดทีด่นิ/น.ส.๓/อื่น ๆ 
อตัรำค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มคี่าธรรมเนียม 
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กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่กองช่าง 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท ์043-770525  โทรสาร 043-770148 
ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
งำนท่ีให้บริกำร  ขออนุญาตจาํหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลหนองจิก 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 



 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้มองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรศพัท ์043 – 770525  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๒.๐๐น.และ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ผู้ใดมีความประสงค์จะจําหน่ายสินค้าที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕     
มาตราตรา ๔ "ที่หรือทางสาธารณะ" หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่ของเอกชนและประชาชน     
สามารถใช้ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้ มาตรา ๔๑ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหน้าที่ควบคุมดูแลที่หรือทาง
สาธารณะ เพื่อประโยชน์ใชส้อยของประชาชนทัว่ไป หา้มมใีหผู้ใ้ดจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ไม่
ว่าเป็นการจําหน่ายลกัษณะวธิจีดัวางสนิคา้ในทีห่นึ่งทีใ่ด เป็นปกตหิรอืเร่ขาย เวน้แต่จะไดร้บัใบอนุญาตจาก
เจ้าหน้าที่ท้องถิน่ รวมทัง้เทศบาลบญัญตัอิงค์การบรหิารส่วนตําบลหนองจกิ เรื่องของจําหน่ายสนิค้าในที่
หรอืสาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔3 ใบอนุญาตฯ มอีายุ ๑ ปี นบัตัง้แต่วนัทีอ่อกให ้
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน      หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผูข้ออนุญาตยื่นคาํรอ้ง/พรอ้มหลกัฐาน  กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร   กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาท ี) 
๓. ตรวจสอบสถานที ่    กองช่าง / กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๑ วนั) 
๔. ออกใบอนุญาต/ชาํระค่าธรรมเนียม  กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม/กองคลงั 
(ระยะเวลา ๑ วนั) 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๔ วนั 
 
 
 
 

35 
 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 
๓. สาํเนาบตัรประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้อรบัใบอนุญาต 
๒..สาํเนาบตัรประชาชนหรอืสาํเนาทะเบยีนบา้น ของผูช้่วยจาํหน่าย ฯ 



 

๓. รปูถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ชนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผูร้บัใบอนุญาตและผูช้่วยจาํหน่ายคนละ 
๔. ใปรบัรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาต และผูช้่วยจาํหน่าย 
๕. แผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ ัง้จาํหน่ายสนิคา้ (กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมแีผนที)่ 
๖. แบบขอรบัใบอนุญาต 
ค่ำธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใหต้ัง้แผงลอยประเภทที ่๑ ฉบบัละ  ๕๐๐ บาท 
.  2. ค่าธรรมเพือ่มใบอนุญาตใหต้ัง้แผงลอยประเภทที ่๒ ฉบบัละ ๕๐ บาท 
 
กำรรบัเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกละที่ระบุใช้เสร็วเห็นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่               
กองสาธารณสุขฯ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอืโทรศพัท์ ๐๔๓ – 770525                                         ทาง
เวบ็ไซต ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความคดิเหน็ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

36 
งำนท่ีให้บริกำร  ขอใบรบัแจง้การชุดดนิถมดนิ 



 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดขอบ  กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์043 – 770525     ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ   

พระราชบญัญตักิารขุดดนิถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมตําบลและผูใ้ดประสงค์จะทํากาการขุดดิน
โดยมคีวามลกึจากระดบัพื้นดนิเกนิ ๓ เมตร หรอืพื้นที่ปากบ่อดนิเกนิ ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ให้แจ้งต่อเจ้า
พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนด และผูโ้ดประสงคจ์ะทําการถมดนิโดยมคีวามสูงของ
เนินดนิเกนิกว่าระดบัที่ดนิต่างเจ้าของทีอ่ยู่ขา้งเคยีง และมพีืน้ทีเ่กนิ ๑,๖๐๐ ตารางเมตร (หนึ่งไร่) ต้องแจง้
การถมดนิต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่กําหนด 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน       หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผูข้อยื่นใบแจง้(ขถด.๑)/พรอ้มหลกัฐาน   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๓๐ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร/สถานที ่   กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑๔ วนั ทาํการ ) 
๓. ออกใบแจง้การชุดดนิ/ถมดนิ    กองช่าง 
(ระยะเวลาภายใน ๗ วนั) 
๔.ชาํระค่าธรรมเนียม     กองคลงั 
(ระยะเวลา ๓๐ นาท)ี 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๑๕ วนั 
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รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 
๑. แบบขถด. (ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ)    จาํนวน ๑ ชุด 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน(ผูแ้จง้)     จาํนวน ๑ ชุด 
๓. สาํเนาทะเบยีนบา้น(ผูแ้จง้)     จาํนวน ๑ ชุด 
๔. สาํเนาเอกสารสทิธิ ์(โฉนดทีด่นิ นส.๓ก นส.๓ อื่น ๆ  จาํนวน ๑ ชุด 
๕. แผนทีแ่สดงบรเิวณทีจ่ะทาํการขดุดนิ/ถมดนิ    
๖. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคาํนวณ จาํนวน ๑ ชุด 
๗. หนงัสอืรบัรองการออกแบบและคาํนวณการขดุดนิ/ถม/ถมดิ้น  จาํนวน ๓ ชุด 
๘.สาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม  จาํนวน ๑ ชุด 
๙. หนงัสอืยนิยอมทีจ่ะปฏบิตัไิม่ใหเ้กดิความราํคาญต่อการใชร้ถใชถ้นนในการชุดดนิ/ถมดนิ 
๑๐. หนงัสอืยนิยอมใหท้าํการขดุดนิ/ถมดนิ (จากเจา้ของทีด่นิ) 

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้น 
๑๑. หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานขดุดนิ/รมดนิ (วศิวกรรมควบคุม) 

- สาํเมาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน 
๑๒. หนงัสอืยนิยอมใหท้าํการขดุดนิ/ถมดนิ ของเจา้ของทีด่นิบรเิวณใกลเ้คยีงทุกรายทีม่พีืน้ทีต่ดิกนั 

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนานาทะเบยีนบา้น 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดบัท่ี   ประเภท      อั ต ร ำ
ค่ำธรรมเนียม 
1   ค่ำธรรมเนียม 
1.1   ใบรบัแจง้ การขดุดนิ หรอืถมดนิ   ฉบบัละ ๕๐๐ บาท 
๑.๒   ค่าคดัสาํเนา หรอืถ่ายเอกสาร   หน้าละ ๑ บาท 
๑.๓   ค่ารบัรองสาํเนา     หน้าละ ๕ บาท 
2   ค่ำใช้จ่ำย 
2.1   ค่าพาหนะเดนิทางในการไปตรวจสอบสถานทีข่ดุดนิ ใหจ่้ายเท่าทีจ่าํเป็นและใชจ่้าย 

หรอืถมดนิ     จรงิ 
ค่าเบีย้เลีย้งในการเดนิทางไปตรวจสอบสถานทีชุ่ดดนิใหจ่้ายเท่าทีจ่ําเป็นตาม 
หรอืถมดนิ     ระเบยีบของทางราชการของ 

ทางราชการแก่ผูไ้ปทาํงาน 



 

เท่าอตัราของทางราชการ 
กำรรบัเรื่องร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองจิก โทรศัพท์043 - 770525 ทางเว็บไซด์ www.nongjig.go. th                        
ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
 
 

38 
งำนท่ีให้บริกำร  ขอติดตัง้มำตรน ้ำ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  กองประปา องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองประปาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์043 – 770525    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ดว้ยองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอืไดอ้อกระเบยีบว่าดว้ยเรื่องการใชน้ํ้าประปาขององคก์าร 
บรหิารส่วนตําบลหนองจิกซึ่งผู้ใดประสงค์จะใช้น้ําประปาจะต้องทําสญัญาการใช้น้ําประปากับ องค์การ
บรหิาร 
สว่นตําบลหนองจกิ และจะตอ้งตดิตัง้มาตรวดัน้ําใหเ้รยีบรอ้ย 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร    
ขัน้ตอน       หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
1. ผูข้ออนุญาตยื่นคาํรอ้ง/พรอ้มหลกัฐาน   กองประปา 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบสถานที ่    กองประปา 
(ระยะเวลา ๑ วนั ทาํการ ) 
๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาอนุมตั/ิดาํเนินการตดิตัง้   กองประปา 
(ระยะเวลา ๑๕นาท)ี/(ระยะเวลา ๔๕ นาท)ี 
๔. ชาํระค่าธรรมเนียม     กองประปา 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๓ วนั 
 



 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 
๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น     จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. สาํเนาบตัรประชาชน     จาํนวน ๑ ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมขออนุญาตติดตัง้มาตรน้ํา ตามระเบยีบว่าด้วยการใช้น้ําประปาองค์การบรหิารส่วน
ตําบลหองจกิจาํนวน ๑๕๐ บาท (สาํหรบัค่าอุปกรณ์เกีย่วประปาต่างๆ ผูข้ออนุญาตเป็นผูอ้อกค่าใชจ่้ายเอง) 

 
 
 
 
 

39 
กำรรบัเรื่องร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ีก่องประปา 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองจิก โทรศัพท์๐๔๓- 770525 ทางเว็บไซด์www.nongjiga.go.th                        
ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

40 
งำนท่ีให้บริกำร  การออกใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร/รือ้ถอน/ตดัแปลง/เคลื่อนยา้ย 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองเรอื 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์๐๔๓- 770525     ตัง้แต่เวลา ๑๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผูท้ีป่ระสงคจ์ะดาํเนินการก่อสรา้ง ตดัแปลงรือ้ถอน หรอื 
เคลื่อนยา้ยอาคาร จะตอ้งยื่นเอกสารคาํขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ก่อนดําเนินการ 
ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน        หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผูข้ออนุญาตยื่นคาํขอ (แบบ ข.๑)    กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร     กองช่าง 
(ระยะเวลา ๓ วนั ทาํการ) 



 

๓. เจา้หน้าทีต่รวจสอบสถานที ่     กองช่าง 
(ระยะเวลา ๗ วนั ทาํการ) 
๔. เจา้หน้าทีต่รวจสอบแบบแปลน     กองช่าง 
(ระยะเวลา ๑๐วนั ทาํการ) 
๕. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาอนุมตั ิ    กองช่าง 
(ระยะเวลา ๕ วนั ทาํการ) 
๖. ชาํระคาํธรรมเนียม      กองคลงั 
(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกนิ ๒๖ วนัทาํการ 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรอืหลกัฐานประกอบ 
๑. แบบฟอรม์คาํขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (ข.๑)    จาํนวน ๑ ชุด 
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๒. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบุคคลธรรมตา 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต     จาํนวน ๑ ฉบบั 
- สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต      จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนิตบิุคคล 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต     จาํนวน ๑ ฉบบั 
- สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต      จาํนวน ๑ ฉบบั 
-สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลทีอ่อกใหไ้ม่เกนิ ๖ เดอืน  จาํนวน ๑ ฉบบั 
๔. สาํเนาหลกัฐานโฉมดทีด่นิ นส.๓ นศ.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบบัจรงิ   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๕. กรณีผูข้ออนุญาตก่อสรา้งอาคารในทีด่นิบุคคลอื่น  
- หนงัสอืแสดงความยนิยอมใหก้่อสรา้งอาคารในทีด่นิ    จาํนวน ๑ ฉบบั  
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของเจา้ของทีด่นิ     จาํนวน ๑ ฉบบั 
-สาํเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิ      จาํนวน ๑ ฉบบั 
๖. กรณีก่อสรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิของบุคคลอื่น (ทีด่นิต่างเจา้ของ) 



 

- หนงัสอืแสดงความยนิยอมใหก้่อสรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิ    จาํนวน ๑ ฉบบั 
- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต   จาํนวน ๑ ฉบบั 
- สาํเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต     จาํนวน ๑ ฉบบั 
๗.กรณีเจา้ของอาคารไม่ไดม้ายื่นขออนุญาตดว้ยตนเอง 
- หนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์      จาํนวน ๑ ฉบบั 
๘. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม    จาํนวน ๑ ฉบบั 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารทีม่ลีกัษณะ/ ขนาดอยู่ในประประเทเป็นวชิาชพีวศิววภิรรมศวบคุม) 
๙. สาํเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม    จาํนวน ๑ ฉบบั 
๑๐. รายการคาํนวณโครงสรา้ง       จาํนวน ๑ ฉบบั 
๑๑. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม    จาํนวน ๑ ฉบบั 
(กรณีเขา้ขา่ยตอ้งควบคุมตามกฎกระทรวง)       
๑๒. สาํเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม  จาํนวน ๑ ฉบบั 
๑๓. แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จาํนวน 5 ชุด 
ค ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรกรอกใบอนุญำต 
๑. ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตตดัแปลง     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
๓.ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
๕. ใบรบัรอง      ฉบบัละ ๑๐ บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง   ฉบบัละ ๑0 บาท 
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ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต 
๑. ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
๓.ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดดัแปลงอำคำร 
๑. อาคารสงูไม่เกนิ ๒ ชัน้ หรอืสงูไม่เกนิ ๑๒ เมตร ตารางมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสงูเกนิ ๒ ชัน้ แต่ไม่เกนิ ๓ ชัน้ หรอืสงูเกนิ ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสงูเกนิ ๓ ชัน้ หรอืสงูเกนิ ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 



 

๔. อาคารพเิศษหรอือาคารทีจ่ะตอ้งมพีืน้รบัน้ําหนกับรรทุกชัน้ใดชัน้หนึ่งเกนิ ๕๐๐ กก./ตารางเมตร ตาราง 
เมตรละ ๔ บาท 
๕. ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกรถสาํหรบัอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คดิตามพืน้ทีข่องป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรอืท่อระบายน้ํา รัว้ รวมทัง้ประตูรัว้หรอืกําแพง คดิตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่กองช่าง 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท๐์๔๓- 770525 ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th                  ตู้
แสดงความคดิเหน็ 
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งำนท่ีให้บริกำร  การออกหนงัสอืรบัรองการแจง้และใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ําหน่ายน่าย
อาหาร 

และสถานทีส่ะสมอาหารและต่ออายุหนงัสอืรบัรองการแจง้แจง้และใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ 



 

ขอบเขตกำรให้บริกำร   
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรใช้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์: ๐๔๓-770525   ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ "สถานทีจ่าํหน่ายอาหาร" หมายความว่า  
อาคาร สถานที่ หรอืบรเิวณใดๆ ที่มใิช่ที่หรอืทางสาธารณะ ที่จดัไว้เพื่อประกอบอาหารหรอืปรุงอาหารจน
สําเร็จและจําหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบรโิภคได้ทนัที่ ทัง้นี้ ไม่ว่าจะเป็นการจําหน่ายโดยจดัให้มบีรเิวณไว้
สําหรบัการบริโภค ณ ที่นัน้ หรอืนําไปบริโภคที่อื่นก็ตาม "สถานที่สะสมอาหาร" หมายความว่า อาคาร 
สถานที ่หรอืบรเิวณใดๆ ทีม่ใิช่ทีห่รอืทางสาธารณะ ทีจ่ดัไวส้าํหรบัเกบ็อาหารอนัมสีภาพเป็นของสดหรอืของ
แหง้ หรอือาหารสาํเรจ็รปูลกัษณะอื่นใด ซึง่ผูซ้ือ้ตอ้งนําไปทาํ ประกอบ หรอืปรุงเพือ่บรโิภคในภายหลงั 

มาตรา ๓๘ ผูใ้ดจะจดัตัง้สถานทีจ่ําหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร ในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี
พืน้ทีเ่กนิสองรอ้ยตารางเมตรและมใิช่เป็นการขายของในตลาด ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิน่ 
ตามมาตรา ๕๖ ถ้าสถานที่ดงักล่าวมพีื้นที่ไม่เกินสองร้อยตำรำงเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น           
เพือ่ขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ตามมาตรา ๔๘ ก่อนการจดัตัง้ รวมถงึเทศบญัญตัอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบล
หนองจกิ เรื่อง สถานทีจ่าํหน่ายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ.๒๕๔๓  

หนงัสอืรบัรองการแจง้ฯ และใบอนุญาตฯ มอีายุ ๑ ปี นบัตัง้แต่วนัทีอ่อกให้ 
ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน       หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการยื่นแบบขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
หรอืใบอนุญาตฯ พรอ้มหลกัฐาน 
เจา้หน้าทีต่รวจเอกสาร 
(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีอ่อกตรวจพืน้ทีแ่ละสถานทีต่ ัง้ประกอบกจิการ  งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
แนะนําดา้นสุขาภบิาล 
(ระยะเวลา ๑ วนัทาํการ) 
๓. ผูข้ออนุญาตชาํระค่าธรรมเนียม    งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
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๔.เจา้พนกังานทอ้งถิน่พจิารณาออกหนงัสอืรบัรองการแจง้   งานสุขาภบิาลและอนามยั
สิง่แวดลอ้ม 
หรอืใบอนุญาต 
(ระยะเวลา ๑ วนัทาํการ) 
๕. รบัหนงัสอืรบัรองการแจง้หรอืใบอนุญาต    งานสุขาภบิาลและอนามยั
สิง่แวดลอ้ม 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ไม่เกนิ ๔วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 
๑. แบบขอรบัใบอนุญาต      จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูข้ออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓. สาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต    จาํนวน ๑ ฉบบั 
๔. ใบรบัรองแพทย ์(ผูส้มัผสัอาหาร)    จาํนวน ๑ ฉบบั 
๕. หนงัสอืรบัรองการแจง้หรอืใบอนุญาตฉบบัเดมิ (ถา้ม)ี  จาํนวน ๑ ฉบบั 
๖. หนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  จาํนวน ๑ ฉบบั 
ผูม้อบและผูร้บัมอบ กรณีผูข้อรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ 
ไม่สามารถดาํเนินการดว้ยตนเอง(กรณีทีเ่ป็นนิตบิุคคล) 
๗. หนงัสอืรบัรองบรษิทั(กรณีทีเ่ป็นนิตบิุคคล)   จาํนวน ๑ ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 
การออกหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานทีจ่ําหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
1. จดัตัง้สถานทีจ่าํหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีป่ระกอบการเกนิ ๒๐๐ ตารางเมตร ขึน้ไป 

ฉบบัละ ๕๕๐ บาท 
2. ใชส้ถานทีเ่ป็นทีท่ําน้ําแขง็โดยใชเ้ครื่องจกัรประกอบกจิการไม่เกนิ ๒แรงมา้  ฉบบัละ ๕๕๐ บาท 
๓ ใชส้ถานทีเ่ป็นทีท่ําน้ําแขง็โดยใชใ้ชเ้ครื่องจกัรประกอบกจิการเกนิ ๒แรงมา้ ฉบบัละ ๒,๕๐๐ บาท 
4. การจดัตัง้สถานทีจ่าํหน่ายอาหาร หรอืสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดๆประกอบการพืน้ทีไ่ม่เกนิ 
    ๒๐๐ ตารางเมตรและมใีช่การขายของในตลาด    ฉบบัละ ๔๐๐ บาท 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่                  
กองสาธรณสุขสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองจกิ โทรศพัท๐์๔๓- 770525                           ทาง
เวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความคดิเหน็ 

 
 
 



 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้วประกอบกิจการแนะนำด้านสุขาภิบาล (1วันทำการ) 

3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต (1 วันทำการ) 

5. รับใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

45 
แผนภมิูขัน้ตอนกำรยื่นขอหนังสือรบัรองกำรแจ้งหรือใบอนุญำต 

จดัตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำร 
ด้ำนสำธำรณสุข 

ขัน้ตอนกำรให้บริกำร 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นแบบคำขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร (5 
นาที)  

 
 

 

 

 

 

 

 
 

ติดต่อได้ที่งานสุขาภิบาลฯ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจิก 
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งำนท่ีให้บริกำร  การออกใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ  งานสุขาภบิาล กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรใช้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์
งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรศพัท ์: ๐๔๓-770525   ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐- ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔"ตลาด" หมายความว่า สถานทีซ่ึง่ปกให้
ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจําหน่ายสินค้าประเภทสตัว์ เนื้อสตัว์ ผกั ผลไม้ หรืออาคารอันมีสภาพของสด
ประกอบหรอืปรุงแลว้ หรอืของเสยีง่าย ทัง้นี้ ไม่ว่าจะมกีารจําหน่ายสนิคา้ประเภทอื่นดว้ยหรอืไ ม่กต็าม และ
หมายความรวมถึงบรเิวณซึ่งจดัไว้สําหรบัให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจําหน่ายสนิค้าประเภทดงักล่าวเป็น
ประจําหรือเป็นครัง้คราวหรือตามวันที่กําหนด มาตรา ๓๔ ห้ามมีให้ผู้ใดจัดตัง้ตลาด เว้นแต่จะได้รับ
ใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิน่ตามมาตรา ๕๖ 

ใบอนุญาตฯ มอีายุ ๑ ปี นบัตัง้แต่วนัทีอ่อกให้ 
 

ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขัน้ตอน        หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 
1. ผูป้ระกอบการยื่นแบบขอรบัใบอนุญาตฯ    งานสุขาภบิาลและอนามยั
สิง่แวดลอ้ม 
พรอ้มหลกัฐาน เจา้หน้าทีต่รวจเอกสาร 

(ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจา้หน้าทีอ่อกตรวจพืน้ทีแ่ละสถานทีต่ ัง้ประกอบกจิการ   งานสุขาภบิาลและอนามยั
สิง่แวดลอ้ม 
แนะนําดา้นสุขาภบิาล 



 

(ระยะเวลา๑ วนัทาํการ) 
๓. ผูข้ออนุญาตชาํระค่าธรรมเนียม     งานสุขาภบิาลและอนามยั
สิง่แวดลอ้ม 
๔. เจา้พนกังานทอ้งถิน่พจิารณาออกใบอนุญาต   งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 

(ระยะเวลา๑ วนัทาํการ) 
๕. รบัใบอนุญาตฯ      งานสุขาภบิาลและอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ไม่เกนิ ๔ วนั 
 
 
 
 
 

47 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑. แบบขอรบัใบอนุญาต     จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูข้ออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓. สาํเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๔. ทะเบยีนแผงผูป้ระกอบการคา้ (ถา้ม)ี   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๕. ใบอนุญาตจดัตัง้ตลาดฉบบัเดมิ (ถา้ม)ี   จาํนวน ๑ ฉบบั 
๖. แผนผงัสถานทีป่ระกอบการ    จาํนวน ๑ ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 
ใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด ประเภทที ่๑   ฉบบัละ ๒,๐๐๐ บาท 
ใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด ประเภทที ่๒   ฉบบัละ ๑,๕๐๐ บาท 
 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่                  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตําบลหนอง จิก โทรศัพท์๐๔๓- 770525๒                
ทางเวบ็ไซด ์www.nongjig.go.th ตูแ้สดงความคดิเหน็ 
 
 



 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้วประกอบกิจการแนะนำด้านสุขาภิบาล (1วันทำการ) 

3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต (1 วันทำการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

48 
แผนภมิูขัน้ตอนกำรยื่นขอหนังสือรบัรองกำรแจ้งหรือใบอนุญำต 

จดัตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำร 
ด้ำนสำธำรณสุข 

ขัน้ตอนกำรให้บริกำร 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นแบบคำขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร (5 นาที)  
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

ติดต่อได้ที่งานสุขาภิบาลฯ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจิก 



 

 

 
 


